
 

Č.j.: ZSLI/333/2026 

 
Základní škola Livingston s.r.o. 

IČO: 03012557 
se sídlem Vážská 998/2, 196 00 Praha 9, zastoupená ředitelem Ing. Janou Karpačovou  

jako provozovatel Základní školy Livingston, zařazené MŠMT do rejstříku škol a školských 
zařízení s účinností od 1. 9. 2015, č.j. MSMT-23557/2014-4  

 

Schválila: Ing. Jana Karpačová, ředitelka školy​  

Pedagogická rada projednala dne: 25. 8. 2026 

Školská rada projednala dne:  27. 8. 2026          

Provozní řád nabývá platnosti dne: 1. 9. 2026 
 

Provozní řád školní družiny 
 

1.​ OBECNÁ USTANOVENÍ 
 
Školní družina ZŠ Livingston realizuje výchovně vzdělávací činnost mimo dobu vyučování, 
poskytuje přihlášeným žákům školy zájmové vzdělávání, odpočinkový 
program, společenské, kulturní, sportovní akce a výchovu k sociálnímu 
cítění a respektování lidských práv. 
Provozní řád školní družiny je závazný pro všechny zaměstnance školní 
družiny a žáky, kteří školní družinu navštěvují.  
Školní družina ZŠ Livingston nabízí službu školní družiny pro žáky 1. až 9. 
ročníku. 
Školní družina se realizuje v prostorách Budovy B, v Budově A také v 
jídelně, tělocvičně, školní kuchyňky, prostory školního dvora a hřiště, školní zahrady a okolí 
školy. Přesun žáků mezi Budovou A a Budovou B probíhá výhradně pod dohledem 
pověřeného pedagogického pracovníka. 
Školní družina je otevřena v pondělí až pátek. Ranní družina každý den od 7:30 do 8:45, 
odpolední družina od 12:30 -18:00, v pátek 12:30 - 17:00.  
V době prázdnin, státních svátků a ředitelského volna školní družina nefunguje.  
 

2.​ PRÁVA ŽÁKŮ: 
●​ pracovat podle školního vzdělávacího programu ŠD, 



 

●​ seznamovat se s aktivitami vedoucími ke smysluplnému trávení volného času, 
nabízené formou her a spontánních činností, 

●​ využívat zařízení a vybavení ŠD za stanovených podmínek, 
●​ účastnit se činností, zájmových kroužků a akcí v rámci školní družiny, 
●​ mít právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně 

patologickými jevy, před tělesným a duševním násilím, urážkami a zneužíváním. 
 

3.​ POVINNOSTI ŽÁKŮ: 
●​ dodržovat řády ŠD, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti s nimiž byli 

pedagogem seznámeni, 
●​ důsledně plnit pokyny pedagoga, bez jeho vědomí neopouštět ŠD, 
●​ respektovat práva všech účastníků ŠD, 
●​ hlásit pedagogovi jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, pokud o něm 

ví, 
●​ zacházet s vybavením ŠD šetrně, udržovat prostor v ŠD v čistotě a pořádku, chránit 

majetek před poškozením. 
 

4.​ PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ: 
●​ právo na informace o chování a činnosti svého dítěte a o akcích ŠD, 
●​ právo vznášet podmínky a podněty k činnosti ŠD u vedoucí školní družiny nebo 

u ředitele školy, 
●​ zajistit, aby žák přihlášený do ŠD řádně docházelo. 

 
5.​ ČASOVÝ HARMONOGRAM PROVOZU ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 
12:30 - 14:00 NULTÝ BLOK 
Žáci obědvají a přicházejí do družiny postupně podle rozvrhu jednotlivých tříd, individuální 
volnočasové aktivity. 
 
14:00 - 14:30 DRUŽINOVÝ KRUH 
Výběr aktivity a družinový kruh - žáci si vybírají ze dvou až tří aktivit, přesouvají se do 
konkrétní učebny, kde probíhá družinový kruh - organizační informace, aktuální problematika 
a představení aktivity (cíl hodiny, pravidla atp.). 
 
14:30 - 15:30 PRVNÍ BLOK  
Tématické aktivity, kroužky. 
 
15:30 - 16:00 SVAČINA 
 
16:00 - 17:00 DRUHÝ BLOK 
Tématické aktivity, kroužky. 
 
17:00 - 18:00 TŘETÍ BLOK  
Třetí blok (17:00–18:00) probíhá od pondělí do čtvrtka. V pátek končí provoz ŠD v 17:00. 
Individuální volnočasové aktivity dle přání. 
 
 



 

6.​ PŘIHLAŠOVÁNÍ DO ŠKOLNÍ DRUŽINY 
Podmínkou docházky žáka do školní družiny je řádně vyplněný zákonným zástupcem 
Zápisní lístek do školní družiny. Zápisní lístek obsahuje informace o odchodu dětí z družiny 
(kdo dítě vyzvedává, zda odchází samo). Mimořádný odchod žáka nebo odchod s jinou než 
v Zápisním lístku uvedenou osobou je možný pouze na základě písemné omluvenky 
(fyzické, SMS recepční telefon nebo přes EduPage) od zákonného zástupce. Telefonická 
žádost není přípustná. 
 
 

7.​ VYLOUČENÍ ZE ŠKOLNÍ DRUŽINY 
Žák může být podmínečně či trvale vyloučen ze školní družiny v následujících případech: 

●​ narušuje-li opakovaně zvláště závažným způsobem školní řád nebo řád školní 
družiny a veškerá jednání k nápravě byla bezúspěšná, 

●​ používá-li opakovaně vůči žákům či dospělým osobám hrubá slova, urážky, 
psychické a fyzické násilí, jakoukoli formu diskriminace či šikany, 

●​ je-li opakovaně vyzvednáván až po skončení provozu školy. 
 
O podmínečném nebo trvalém vyloučení žáka ze školní družiny rozhoduje ředitel školy na 
základě návrhu vedoucí školní družiny a Školského poradenského pracoviště. O rozhodnutí 
předem informuje zákonné zástupce žáka. 
 

8.​ DOKUMENTACE ŠKOLNÍ DRUŽINY 
K základní dokumentaci školní družiny patří: 

●​ provozní řád školní družiny, 
●​ pravidla školní družiny, 
●​ Školní vzdělávací program, 
●​ písemné přihlášky žáků do školní družiny (Zápisní lístek), 
●​ přehledy odpoledních kroužků s kontakty na lektory a seznamy 

přihlášených žáků, 
●​ příchody a odchody žáků (třídní kniha). 

 
9.​ VÝCHOVNĚ VZDĚLÁVACÍ ČINNOST V ŠD 

Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou 
odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje žákům přípravu na vyučování.  
 

10.​BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ ŽÁKŮ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ 
 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků je zajištěna dle obecných požadavků na ochranu zdraví 
a bezpečnost žáků. Vychovatelka školní družiny odpovídá za bezpečnost při standardní 
činnosti školní družiny.  
 
Žáci jsou na začátku, v průběhu i na konci školního roku seznamování s možnými riziky 
pohybu v určitém prostředí, s možnými následky různých činností, se správnými způsoby 
používání pomůcek a jsou soustavně poučeni o zásadách správného chování nejen ve 
škole, ale i na veřejnosti, na komunikacích, ale i v době prázdnin, při sezónních činnostech 
a sportech. 
 



 

Za bezpečnost žáků je zodpovědný pedagog, kterému byli žáci svěřeny, a to po celou dobu 
jeho pracovní doby.  
Po dobu kroužku je za žáka zodpovědný lektor, který si žáky vyzvedává v družině.  
Na začátku školního roku a před každou mimoškolní akcí, seznamuje pedagog žáky 
s pravidly bezpečného chování.  
Pedagog sleduje žáky při činnostech, zajišťuje dohled nad žáky při všech činnostech 
a předem (zvláště při pobytu venku) jim vymezí prostor pro volný pohyb. 
Žáci se nesmí bez dovolení vzdálit z vymezeného prostoru.  
 
 

11.​OPATŘENÍ PŘI ÚRAZU 
Pedagog poskytne potřebnou první pomoc a informuje o úrazu zákonné zástupce. Každý 
úraz je zaznamenán do knihy úrazů.  
 

12.​ZPŮSOBY KOMUNIKACE MEZI ŠKOLNÍ DRUŽINOU A ZÁKONNÝMI ZÁSTUPCI 
●​ třídní schůzky a konzultace, 
●​ elektronicky přes Edupage, 
●​ osobně při přebírání žáka, 
●​ informační nástěnka školní družiny, 
●​ e-mailem. 

 
 


