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Zakladni Skola a gymnazium Livingston s. r. o.
se sidlem : Vazska 998/2, 196 00 Praha 9 — Cakovice

v s wor

Vnitini Frad skolni druziny

C.j. ZSL1/421/2024
Vypracoval:

Mgr. Martin Holub
Schvalil: Mgr. Martin Holub
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 5. 11. 2024

Reditel Zakladni $koly a Gymnazia Livingston s.r.o, Vazska 998/2, 196 00 Praha 9, Mgr.
Martin Holub, v souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,

vydava

vnitini fad Skolni druziny, jejiz ¢innost vykonavéa Zakladni skola a Gymnazium Livingston,
s.r.o., Vazska 998/2, 196 00 Praha 9

1 Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
1.1. Provozni doba Skolni druziny je
- vpondéli az ¢tvrtek od 7:30 - do 8:45 a od 12:30 do 18:00
- vpatek od 7:30 do 8.45 aod 12:30 do 17:00

1.2.  Provoz a rezim Skolni druziny je dan Skolnim vzdélavacim programem skolni
druziny.

1.3. 'V ramci z4jmového vzdélavani se v souladu se skolnim vzdélavacim programem
uskutecituje pravidelnd zajmova, vychovna, rekreac¢ni nebo vzdélavaci ¢innost
veetné moznosti pfipravy na vyucovani.

1.4. Zajmové vzdélavani Skolni druziny se uskuteciiuje ve formé pravidelné denni
dochazky, pravidelné dochézky nebo nepravidelné a pfilezitostné dochazky.



1.5.  Ugastniky $kolni druziny jsou Z4ci prvniho i druhého stupné zékladni skoly.

1.6. Rano pted vyucovani ptivadeji zaky do Skolni druziny zékonni zastupci zaka,
resp. jiné povéiené osoby, a osobné piedavaji zaka vychovateli. Po skonceni
ranni ¢innosti Skolni druZiny vychovatel odvadi zaky do tfid.

1.7.  Odpoledne do prostor Skolni druziny ptivadi zaky druziny vychovatel skolni
druziny, ktery Zaky po ob&d¢ ptevezme od ur¢ené¢ho pedagogického pracovnika.

1.8. Jestlize ¢innost $kolni druziny probihd mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonavé ¢innost Skolni druZiny, pak jsou zakonni zastupci zakii minimalné
jeden tyden pfedem informovani o tom, na jakém misté ¢innost Skolni druziny
bude probihat a kdy se Zaci vraceji do prostor skolni druziny v zékladni Skole.

1.9. Podminkou ucasti Zéka na vzdélavani a akcich mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonava ¢innost Skolni druziny, je v n¢kterych piipadech dolozeni informaci,
které maji vliv na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka (napft. informace o
tom, zda je GiCastnik plavec, informace o alergiich).

1.10. Ve vSech ¢innostech a forméach zdjmového vzdélavani jsou Zaci evidovani v
ttidni knize.

1.11. Plsobenim na zaky zajistuje zdjmové vzdelavani ve skolni druzing, ptipadné nad
zaky vykonava dohled vychovatel Skolni druziny.

1.12. Pti odchodu Zaka jej vychovatel osobn¢ predava zdkonnému zastupci Zaka, nebo
jiné zakonnym zastupcem Zaka povéfené osobé. Zak odchazi ze $kolni druziny
samostatné pouze tehdy, kdyz toto zdkonny zastupce pisemné sdéli vychovateli
Skolni druZziny (v pfihlasce, nebo i pozd¢ji v ur¢eném formulafi, ktery je vzdy k
dispozici na recepci Skoly). Do stejného formulafe - na recepci Skoly , rodic¢
zapise pripadné jinou povéfenou osobu neZ je uvedeno v pithlaSovacim listku do
druziny, kterd mtze ten dany den zdka vyzvednout.

1.13. JestliZze zakonny zastupce, resp. jind povefena osoba, zaka nevyzvedne do konce
provozni doby Skolni druziny, pak vychovatel §kolni druziny postupné
kontaktuje

a) zakonné zéstupce ucastnika skolni druziny, ptipadné jiné osoby povétrené k
vyzvedavani ucastnika Skolni druziny,

b) pracovnika OSPOD,

¢) Policii CR.

2 Podrobnosti k vykonu prav zaki — ucastnika $kolni druZiny

Zdk md prdavo
2.1 na zajmové vzdélani, vychovu, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skolni
druZiny a sméfuji k rozvoji jeho osobnosti, a to véetné vybéru krouzki Skolni druziny,
2.2 na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a pted socialné

patologickymi jevy, na ochranu pted v§emi formami sexudlniho zneuzivani a pred
kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami,

2.3 na informace o prabehu zdjmového vzdelavani,

24 vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
zajmoveého vzdélavani; jejich vyjadienim je vénovéana pozornost odpovidajici jeho
véku a stupni vyvoje.

3 Podrobnosti k vykonu povinnosti Zaki — ucastniki Skolni druZiny
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74k je povinen fadné dochazet do kolni druZiny.

74k je povinen dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny, provozni fady udeben
nebo venkovnich prostor, ve kterych probiha zajmové vzdélavani.

7k je povinen dodrzovat pravidla bezpeénosti a ochrany zdravi, pozarni
prevence.

74k je povinen se chovat ke viem zaméstnanctim $koly slugné. Zak je povinen
plnit pokyny vychovatelii $kolni druziny a vSech zaméstnanct $koly, které
sméiuji k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Zak je povinen plnit pokyny
vychovatell §kolni druziny spojené se zdjmovym vzdélavanim, které jsou
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitfnim fadem.

Zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici
zaméstnancim $kolni druziny nebo vici ostatnim zakiim nebo se povazuji za
zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti Skolskym zdkonem.

74k chodi do 8kolni druZiny &isté a vhodng& upraven.

Zak nesmi svévolné opustit prostory nebo mista, ve kterych probiha &innost
Skolni druziny.

74k nesmi nosit do $kolni druziny véci, které nemaji vztah k zajmovému
vzdélavani; véci nebezpecné pro Zivot a zdravi (napt. vybusniny, zbrané¢ a
chemikalie); literaturu a jiné nosice s tematikou podporujici rasismus, nésili,
nacismus, faSismus a pornografii. Je zakdzano propagovat, nosit, drzet,
distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve skolni druzing.

Pti pohybovych €innostech Zdk nesmi nosit obleceni, obuv, Sperky ani jiné
piredméty, které mohou byt pfi¢inou trazu. Piercing si musi zak vyjmout nebo
bezpecné pielepit naplasti.

74k nesmi ubliZovat, ohroZovat nebo zastraovat jiné Zaky, nejsou piipustné
zadné projevy Sikany (vcetné kyberSikany).

Osobni véci zak odklada do své osobni skiiiiky, kterou fadné uzamyka.
Cennosti, vétsi obnosy penéz zak pieda do tischovy v kancelafi skoly.

V ptipad¢ ztraty osobni véci Zak tuto skutecnost neprodlené hlasi vychovateli.
V piipadé, Ze zak nalezne cizi véc, odevzda ji vychovateli nebo do kancelaie
Skoly.

Vychovna opatieni

Reditel maze zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni.
Reditel mtze v ptipad¢ zdvazného zavinéného poruseni povinnosti

stanovenych skolskym zakonem nebo vnitinim fadem rozhodnout o podminéném
vylouceni nebo o vylouceni zaka ze Skolni druziny po projednani pedagogickou radou.
Vylouceni probiha ve spravnim fizeni.

4.3

V piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych

Skolskym zdkonem feditel vylouci zédka ze Skolni druziny.

5

Podrobnosti k vykonu prav zikonnych zastupci nezletilych Zaki —
ucastnikii Skolni druziny

Zakonni zastupci Zakit maji pravo

5.1

na informace o pribéhu zajmového vzdélavani nezletilého zaka u vychovateld,



5.2 nainformace o zméné organizace zajmového vzdélavani. Jestlize dojde ke
zméné obsahu zdjmového vzdélavani (napt. exkurze), Skolni druzina o téchto
skute¢nostech informuje ve skolnim systému (Edupage) Skoly nejpozdéji jeden
tyden pfedem, ve vyjimecnych piipadech (napft. havarie) — v dany den;

5.3  vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim a skutecnostem tykajicim se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani zaka.

6 Podrobnosti k vykonu povinnosti zikonnych zastupci zaki — Gcastnik

Skolni druziny
Zikonni zastupci Zakii jsou povinni:

6.1 zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny,

6.2 na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani zéka,

6.3 oznamit $kolni druzin¢ udaje evidované ve skolni matrice, neprodlen¢

informovat $kolu o jejich zméné€ a o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribeh zdjmového vzdélavani,

6.4 informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zadvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavanti,
6.5 piredem znamou nepiitomnost zaka ve skolni druzin¢ sd€lit vychovateli Skolni

druziny zpravou ptes Edupage nebo nebo e-mailem na adrese
michaela.rezacova@zslivingston.cz, nejpozd¢ji jeden den predem,

6.6 nepiitomnost ucastnika Skolni druziny, ktera neni pfedem znama, sd¢lit
vychovateli Skolni druziny telefonicky na ¢isle 797 995 991 nebo e-mailem na adrese
michaela.rezacova@zslivingston.cz, nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od poc¢atku
nepiitomnosti zaka.

7 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha se zaméstnanci ve $kolni druziné

7.1 Zaméstnanci Skolni druziny, ucastnici Skolni druziny a jejich zdkonni zastupci se k
sob¢ navzajem chovani sluzbé, podle pravidel dobrych mravi.

7.2 Zaméstnanci Skolni druZiny a zadkonni zastupci c€astnikli Skolni druziny spolu
komunikuji podle dohodnutych pravidel (prostrednictvim systému Edupage, v
urcenou dobu na stanovené telefonni cislo apod.)

8 Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki, jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

8.1 Z4ci jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpeénosti a ochrany zdravi ve
Skolni druzing a pred kazdou akci konanou mimo, kde pravnicka osoba vykonava
¢innost Skolni druZiny.

8.2 Kromé pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi je bezpe¢nost a
ochrana zdravi zaku je zajisténa formou pedagogického dohledu a pfti ¢innostech, které
to vyzaduji, poskytnutim a pouzitim osobnich ochrannych prostiedkd.

8.3 Z4ci hlasi traz, ke kterému doglo ve $kolni druzing, neprodlené vychovateli.
8.4 Ochrana pted socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili je zakomponovana do vychovné a vzdélavaci ¢innosti skolni druziny.



9 Podminky zachizeni s majetkem $kolni druZiny ze strany Zaki —
ucastniki Skolni druZziny

9.1 7k je povinen $etfit a udrzovat majetek $kolni druziny v potadku. Chova se
tak, aby zamezil jeho poSkozeni a ztrate.
9.2 Byla-li skoda na majetku zptisobena imysIné ¢i z nedbalosti, je Zdk povinen

vznik Skody okamzité nahlasit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané skolou.

10 Uplata za zajmové vzdélavani, splatnost uplaty za zajmové vzdélavani
10.1 Reditel stanovil, ze tplata za zajmové vzd&lavani ve $kolni druzing (dale jen

,uplata®) je zahrnuta v cen¢ Skolného. Uplata za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné
se tedy od rodict nevybira.

11. Zavéreéna a zrusSovaci ustanoveni

11.1  Vnitini fad byl projednén na pedagogické poradé dne 5. 11. 2024
11.2  Vnitini fad nabyva platnosti dne 5. 11. 2024
11.3  Vnitini f4d nabyva ucinnosti dne 5. 11. 2024

V Praze dne: 5.11.2024

podpis feditele Skoly

Priloha:
1. Postup pfi nevyzvednuti Zaka z druziny



Postup pfi nevyzvednuti zaka z druziny

MSMT Doporuéeny postup v piipadé
nevyzvednuti Zaka (acastnika) ze $kolni druZiny

pedagogicky pracovnik se pokousi
telefonicky kontaktovat zakonné zastupce

nebo osoby povérené k vyzvednuti
ucastnika Skolni druziny, a to i opakované

pedagogicky pracovnik

se telefonicky spoji se

zakonnym zastupcem
nebo povéfenou osobou

]
pedagogicky
pracovnik se

telefonicky nespoji se
zakonnym zastupcem

nebo povérenou
osobou

pedagogicky
pracovnik se
zakonnym
zastupcem nebo
povéienou
oscbou dohodne

¢as a misto,
na kterém
Gcastnika
skolni druziny
vyzvedne
zakonny
zéstupce, |
povérena
osoba nebo
jina osoba
a poridi o
dohodé
zaznam

samostatny
odchod
ucastnika
gkolni druziny
ze Skolni |
druZiny

a pofidi o
dohodeé
zaznam

zakonny
zastupce
nebo
povérena
osoba sdéli,
Ze nemohou
Gcastnika
Skolni druziny
vyzvednout

pedagogicky
pracovnik
kontaktuje OSPOD
a pofidi o tom
zaznam

pedagogicky
pracovnik
kontaktuje
OSPOD a
pofidi o tom
zaznam




